Framtidshem nrl

INTEGRITETSPOLICY FOR BOSTADSRATTSFORENING FRAMTIDSHEM NR1

Denna policy tilldmpas for behandling (insamling, lagring, 6verféring m.m.) av
personuppgifter som forekommer i1 den verksamhet som bedrivs av Brf Framtidshem nrl,
(”BRF”)‘

Med personuppgifter avses varje upplysning som avser en identifierad eller identifierbar
fysisk person som ér i livet. En identifierbar fysisk person dr en person som direkt eller
indirekt kan identifieras genom exempelvis anvindarnamn, ett identifikationsnummer, en
lokaliseringsuppgift, onlineidentifikatorer eller en eller flera faktorer som ar specifika for den
fysiska personens fysiska, fysiologiska, genetiska, psykiska, ekonomiska, kulturella eller
sociala identitet.

Insamling av personuppgifter

BRF samlar i forsta hand in personuppgifter direkt fran den registrerade genom personligt
mote, e-post- och/eller telefonkontakt eller via foreningens webbplats.

BRF samlar 1 vissa fall in uppgifter fran annan &n den registrerade, exempelvis fran allmént
tillgingliga killor och frén tredje part som maklare eller banker. Nar BRF samlar in uppgifter
frdn annan 4n den registrerade underréttas den registrerade om behandlingen sa snart som
mojligt och senast inom en manad frén det att uppgifterna samlades in.

Andaméilen med behandlingen

BREF har en skyldighet enligt bostadsréttslagen att féra en medlems- och lagenhetsforteckning.
I flera fall ndr vi begér in personuppgifter gor vi det i1 syfte att uppfylla lagstadgade eller
avtalsenliga krav eller krav som dr nddvindiga for att inga ett avtal med exempelvis
medlemmar, hyresgéster eller leverantorer. I fall den registrerade inte tillhandahaller de
uppgifter som vi begér kan det i1 vissa fall medfora att vi inte kan inga ett avtal eller fullgéra
vara forpliktelser i ett avtal med den registrerade.

Nedan finner du de omraden inom vilka BRF behandlar personuppgifter. I anslutning till
respektive omrade anges dven dndamalen och den lagliga grunden for behandlingen, vilka
som mottar uppgifterna samt lagringsperiod m.m.

Medlemmar

Vilka personuppgifter behandlas?

Personuppgifter som behandlas &r huvudsakligen namn, adress, personnummer, e-post,
telefonnummer, adress och ldgenhetsnummer, parkering, forrad, inloggningsuppgifter,

medlemsnummer, tvéttstugenr, bankuppgifter.

Vem kan vi behova dela personuppgifter med?
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De som kan komma att fa del av personuppgifterna dr BRFs styrelse och anstillda pa bl.a.
fastighetsforvaltning, méklare, banker, 1asleverantorer, anlitade fastighetsskotare och
myndigheter.

For vilka dndamal behandlas personuppgifterna?

Personuppgifterna behandlas for att administrera medlemskap, intresseanmélan, ekonomisk
forvaltning, fakturering, fastighetsforvaltning, administration av parkering, forrad,
gemenskapsutrymmen och 1 anslutning till renoveringsarbeten pa fastigheten samt for
andrahandsuthyrning. Personuppgifter kan &ven behandlas for att skicka information till
medlemmarna.

Vilken dr den lagliga grunden for behandlingen?

Medlemmars personuppgifter behandlas for att uppfylla réttsliga skyldigheter, ingé eller
fullgora avtal med medlemmen eller med stdd av en intresseavvagning.

Hur linge lagras uppgifterna?

BRF lagrar aldrig uppgifter ldngre &n nédvéndigt med hénsyn till &ndamélen med
behandlingen. BRF genomfor dérfor regelbundna gallringar bland personuppgifter och tar
bort de uppgifter som inte langre behdvs. Nér ett medlemskap upphor raderas uppgifterna som
utgangspunkt. For att uppfylla sina dtaganden enligt lag kan dock BRF behova spara vissa
uppgifter om medlemmen dven under en period efter att medlemskapet upphort. Exempelvis
for att uppfylla réttsliga skyldigheter avseende beskattning, bokforing eller for att forsvara
rittsliga ansprik. Uppgifter rorande bokforing och beskattning kan dérfor behdva lagras i
minst 7 ar enligt bokforingslagen och uppgifter i samband med rittsliga ansprak kan behova
sparas i minst 10 ar p.g.a. den allménna preskriptionsfristen.

Boende i brf (icke-medlemmar)

Vilka personuppgifter behandlas?

Personuppgifter som behandlas &r huvudsakligen namn, adress, personnummer, e-post,
telefonnummer, adress, ldgenhetsnummer, inloggningsuppgifter, medlemsnummer och
bankuppgifter.

Vem kan vi behéva dela personuppgifter med?

De som kan komma att fa del av personuppgifterna dr BRFs styrelse och anstillda pa bl.a.
fastighetsforvaltning, méklare, banker, 1dsleverantorer, anlitade fastighetsskotare, vaktbolag

och myndigheter.

For vilka dndamal behandlas personuppgifterna?
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Personuppgifterna behandlas for att administrera medlemskap, intresseanmélan, ekonomisk
forvaltning, fakturering, fastighetsforvaltning, administration av parkering, forrad,
gemenskapsutrymmen och 1 anslutning till renoveringsarbeten pa fastigheten samt for
andrahandsuthyrning. Personuppgifter kan &ven behandlas for att skicka information till
medlemmarna.

Vilken dr den lagliga grunden for behandlingen?

Boendes personuppgifter behandlas for att uppfylla rittsliga skyldigheter, ingé eller fullgora
avtal med medlemmen eller med stod av en intresseavvigning.

Hur linge lagras uppgifterna?

BREF lagrar aldrig uppgifter ldngre &n nédvéndigt med hénsyn till &ndamélen med
behandlingen. BRF genomfor dérfor regelbundna gallringar bland personuppgifter och tar
bort de uppgifter som inte langre behdvs. Nér ett medlemskap upphdr raderas uppgifterna som
utgangspunkt. For att uppfylla sina dtaganden enligt lag kan dock BRF behova spara vissa
uppgifter om medlemmen dven under en period efter att medlemskapet upphort. Exempelvis
for att uppfylla réttsliga skyldigheter avseende beskattning, bokforing eller for att férsvara
rittsliga ansprik. Uppgifter rorande bokforing och beskattning kan darfor behova lagras i
minst 7 ar enligt bokforingslagen och uppgifter i samband med rittsliga ansprak kan behova
sparas i minst 10 ar p.g.a. den allménna preskriptionsfristen.

Fortroendevalda/styrelsemedlemmar i brf

Vilka personuppgifter behandlas?

Personuppgifter som behandlas dr huvudsakligen namn, adress, e-post och telefonnummer.
Vem kan vi behova dela personuppgifter med?

De som kan komma att fa del av personuppgifterna &r myndigheter, anstéllda pa
fastighetsforvaltning, méklare, fastighetsskotare, vaktbolag, leverantorer, lasbolag.

Forvilka dndamal behandlas personuppgifterna?

Personuppgifterna behandlas for att administrera bostadsrattsforeningen och uppfylla
foreningens rattsliga dtaganden, ekonomisk forvaltning, fakturering och fastighetsforvaltning.

Vilken dr den lagliga grunden for behandlingen?

Personuppgifter tillhdrande fortroendevalda i BRF behandlas for att uppfylla réttsliga
skyldigheter som protokoll och bokforing samt for att ingd eller fullgora avtal med
leverantorer och boende. Nér det giller offentliggdrande av fortroendevaldas kontaktuppgifter
sker detta med stod en intresseavvigning dir foreningens intresse av att det ska g att komma
1 kontakt med foreningens foretrddare som utgangspunkt anses védga tyngre en den enskildes
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intresse av att dennes kontaktuppgifter inte publiceras. Publicering kan dven ske med stod av
samtycke. For publicering av bilder pa foretrddare pa hemsidan eller sociala medier inhdmtas
samtycke 1 varje fall.

Hur ldnge lagras uppgifterna?

BREF lagrar aldrig uppgifter ldngre dn nddvéandigt med hénsyn till &ndamélen med
behandlingen. Nér en fortroendevald ldmnar sin post finns som utgdngspunkt ingen anledning
att spara dennes personuppgifter. Gallring av uppgifter sker snarast mdjligt efter att en
fortroendevald inte langre dr aktuell for uppdrag. Fran detta finns dock viktiga undantag.
Fortroendevaldas namn féorekommer t.ex. i protokoll och andra handlingar som foreningen har
ett intresse av att spara under léngre tid. I vissa fall sa linge som foreningen finns kvar av
historiska och arkivindamal. For att uppfylla réttsliga skyldigheter avseende beskattning,
bokforing eller for att forsvara réttsliga ansprak kan personuppgifter i bokfoéringen behdva
lagras 1 minst 7 &r enligt bokforingslagen och uppgifter i samband med réttsliga ansprak kan
behova sparas i minst 10 ar p.g.a. den allménna preskriptionsfristen.

Hyresgister
Vilka personuppgifter behandlas?

Personuppgifter som behandlas dr huvudsakligen namn, personnummer, adress,
lagenhetsnummer, ID-handlingar, folkbokforingsadress, lokaladress, e-post, telefonnummer,
uppgift om arbetsgivare, ekonomisk information inklusive kreditupplysningsinformation och
uppgifter i samband med stérnings- eller anmélningsdrenden, eventuellt behov av
bostadsanpassning eller uppgift om héilsa.

Vem kan vi behova dela personuppgifter med?

De som kan komma att fa del av personuppgifterna &r BRFs styrelse och anstéllda pa bl.a.
fastighetsforvaltning, méklare, banker, lasleverantorer, anlitade fastighetsskotare, vaktbolag,
kreditupplysningsforetag och myndigheter (déribland Kronofogden, Socialndmnden, och
Hyresndmnden) om sa krévs.

Forvilka dndamal behandlas personuppgifterna?

Hyresgiéstens personuppgifter behandlas for att ingé eller fullgdra hyresavtalet, godkénna och
sdkerstdlla tillaten andrahandsuthyrning, fakturering, fastighetsservice, nyckelbestéllning,
stornings-, anmélnings- och inkassoédrenden, uppsdgning och besiktning och vid behov for att
utreda om bristande behov av bostad foreligger.

Vilken dr den lagliga grunden for behandlingen?

Hyresgisters personuppgifter inhdmtas och behandlas for att fullgora skyldigheter enligt lag,
for ingéendet och fullgdrandet av enskilda avtal och/eller med stdd av en intresseavvigning.

Hur linge lagras uppgifterna?
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BRF lagrar aldrig uppgifter ldngre &n nédvéndigt med hénsyn till &ndamélen med
behandlingen. BRF genomfor dérfor regelbundna gallringar bland personuppgifter och tar
bort de uppgifter som inte langre behdvs. Nér ett medlemskap upphdr raderas uppgifterna som
utgangspunkt. For att uppfylla sina dtaganden enligt lag kan dock BRF behova spara vissa
uppgifter om medlemmen dven under en period efter att medlemskapet upphort. Exempelvis
for att uppfylla réttsliga skyldigheter avseende beskattning, bokforing eller for att férsvara
rittsliga ansprik. Uppgifter rorande bokforing och beskattning kan dérfor behdva lagras i
minst 7 ar enligt bokforingslagen och uppgifter i samband med rittsliga ansprak kan behova
sparas i minst 10 ar p.g.a. den allménna preskriptionsfristen.

Leverantorer och 6vriga

Vilka personuppgifter behandlas?

Personuppgifter som behandlas dr huvudsakligen namn, adress, e-post, telefonnummer,
organisationsnummer (om enskild firma), uppgift om arbetsgivare, titel,
kreditupplysningsinformation.

Vem kan vi behéva dela personuppgifter med?

De som kan komma att fa del av personuppgifterna dr BRFs styrelse och anstillda vid
fastighetsforvaltning, ekonomitjanstforetag, banker, fastighetsskotare, vaktbolag,
kreditupplysningsforetag och myndigheter.

For vilka dndamal behandlas personuppgifterna?

Personuppgifter behandlas frimst for att inga eller fullgora avtal, fakturering och bokforing i
samband med att foreningen behdver anlita leverantdrer, hantverkare eller andra servicebolag
som har samband med fastighetens forvaltning och skotsel.

Vilken dr den lagliga grunden for behandlingen?

Personuppgifter inhdmtas och behandlas for att inga och fullgéra avtal med leverantorer och
kontaktpersoner hos leverantorerna behandlas med stod av en intresseavvigning. Vissa
uppgifter som fakturor m.m. som behdvs for bokforing och betalning av skatter behandlas
eftersom BRF har en rittslig skyldighet dértill.

Hur ldnge lagras uppgifterna?

BREF lagrar aldrig uppgifter langre dn nddvéandigt med hénsyn till &ndamélen med
behandlingen. BRF genomfor dérfor regelbundna gallringar bland personuppgifter och tar
bort de uppgifter som inte langre behdvs. Som utgdngspunkt gallras uppgifterna tva ar efter
avslutat kundforhdllande. For att uppfylla sina dtaganden enligt lag kan dock BRF behdva
spara vissa uppgifter &ven under en ldngre period. Exempelvis for att uppfylla rittsliga
skyldigheter avseende bokforing eller for att forsvara réttsliga ansprak. Uppgifter rorande
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bokforing och beskattning kan darfor behova lagras 1 minst 7 ar enligt bokféringslagen och
uppgifter i samband med réttsliga ansprak kan behdva sparas i minst 10 &r p.g.a. den allmdnna
preskriptionsfristen.

Kiansliga personuppgifter

Med kénsliga uppgifter avses sddana personuppgifter som framgar av Artikel 9
Dataskyddsforordningen. I artikeln anges att det som huvudregel dr forbjudet att behandla
uppgifter som avslgjar ras eller etniskt ursprung, personliga asikter, religios eller filosofisk
overtygelse eller medlemskap i fackforening och behandling av genetiska uppgifter,
biometriska uppgifter for att entydigt identifiera en fysisk person, uppgifter om hilsa eller
uppgifter om en fysisk persons sexualliv eller sexuella 14ggning.

BRF kan ibland behdva behandla kénsliga personuppgifter inom ramen for stornings- och
anmilningsdrenden, bostadsanpassningar och administration av parkering for rorelsehindrade.
BRF behandlar aldrig kénsliga uppgifter utan samtycke frdn den registrerade eller utan att det
foreligger sadant stod som framgar av artikel 9 Dataskyddsforordningen, t.ex. for att fullgéra
skyldigheter eller utova sirskilda réattigheter inom arbetsritt, social trygghet och socialt skydd,
om uppgifterna redan offentliggjorts av den registrerade eller om det dr nédvéndigt med
hansyn till ett viktigt allmént intresse.

Vid varje behandling av kénsliga uppgifter vidtar BRF alltid sdrskilda sékerhetsatgarder for
att skydda uppgifterna och tillse att endast de personer som har ett uttryckligt behov av
uppgifterna far tillgéng till dem.

Overlimning av personuppgifter

BRF kan komma att dela personuppgifter med BRF:s personuppgiftsbitraden. BRF:s
personuppgiftsbitrdden behandlar personuppgifter for BRF:s rdkning och enligt BRF:s
instruktioner. BRF har personuppgiftsbitraden som hanterar tex fastighetsforvaltning,
ekonomitjanster, fastighetsskotsel och IT-tjénster.

BREF har skriftliga avtal med BRF:s personuppgiftsbitraden. Enligt dessa avtal garanteras
sakerheten for de personuppgifter som behandlas och personuppgiftsbitradet atar sig att folja
BRF:s sdkerhetskrav och krav rérande internationell 6verforing av personuppgifter.

BRF kan dven komma att dela personuppgifter med revisorer, banker, entreprenorer,
vaktbolag, méklare och myndigheter. Vid sadan delning dr bolagen som tar emot uppgifterna
personuppgiftsansvariga for personuppgifterna.

BREF siljer aldrig ndgra personuppgifter for direktmarknadsforingsdndamal eller liknande. I
ovrigt lamnar BRF endast ut uppgifter om tvingande lag sa kréaver eller om den registrerade
samtyckt dartill.
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Den registrerades ritticsheter

Den registrerade har ritt att, enligt tillimplig personuppgiftslagstiftning, efterfraga ett s.k.
registerutdrag med information om vilka personuppgifter som BRF behandlar avseende den
enskilde. Begiran maste goras skriftligen och undertecknas av den enskilde personligen, till
undvikande av obehorig atkomst till personuppgifter.

Den registrerade har dessutom rétt att, ndr som helst, begéra att BRF réttar, blockerar eller
raderar den enskildes personuppgifter. For det fall BRF ar skyldigt enligt lag att fortsdtta med
lagring av personuppgifterna, kan uppgifterna enbart blockeras.

Den registrerade har nér som helt ritt att avregistrera sig frin BRFs nyhetsbrev. Detta kan ske
genom en lank 1 utskicket eller genom att kontakta BRF.s styrelse. BRF kommer 1 sa fall att
sluta behandla den registrerades personuppgifter for detta &andamal. [endast aktuellt om
foreningen har nyhetsbrev kallelser till stimma osv. omfattas inte]

Informationssikerhet och atgéirder

BRF vidtar de tekniska och organisatoriska atgiarder som krivs for att sékerstélla att
behandlingen sker i enlighet med géllande personuppgiftslagstiftning, denna policy samt for
att personuppgifterna inte ska forloras, eller bli tillgdngliga for obehoriga.

Ansvar for personuppgifter

BRF ér personuppgiftsansvarigt for behandlingen av personuppgifter som sker for BRF:s
rikning. Vid eventuella fragor, synpunkter och klagomal rérande BRF:s hantering av
personuppgifter kontakta Styrelsen: via BRF:s Ordforande (se kontaktuppgifter i

trappuppgang).

Tillsvnsmyndighet — Datainspektionen

Om du anser att BRF bryter mot géllande personuppgiftslagstiftning har du mdjlighet att
vanda dig till Datainspektionen. Pa Datainspektionens hemsida finns ytterligare information
om hur du gar tillviga.

Denna policy uppdaterades 20190107



